Zakladni $kola a Matei'ska $kola Cista, okres Svitavy

PROVOZNI RAD SKOLNI JIDELNY-VYDEJNY
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Vypracoval:

Mgr. Miloslava Siglova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

4.9. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoii soucast tohoto

predpisu.

1.Uvodni ustanoveni

1. Na zaklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zdkladnim stfednim, vyS$S$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhl. 137/2004 Sb., naf. ES 852/2004
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

2. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrZovat stanovené
postupy pro uvadéni pokrmti do ob€hu, predpisy a pokyny k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pii praci a navody K obsluze a udrzbé vyrobnich a pracovnich prostfedkt a zatizeni.

3. Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi spliuji
piedpoklady zdravotni zptisobilosti a maji potiebné znalosti nutné k ochran¢ vefejného
zdravi.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovniku a jejich osobni hygiena

1.

2.
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pied nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici vydejny podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni pritkkaz

zameéstnanci jsou povinni hlasit oSetfujicimu lékaii kazdou zménu zdravotniho stavu,
ktera by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobku

pracovnici nesmi mit pfi praci ve vydejné zddné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty
musi byt zastfizené a nenalakované

je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pied zapocetim vlastni prace, pii pfechodu z necisté
prace na Cistou /napt.uklid/, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pii kazdém
zneCisténi je nutno si umyt ruce v teplé vode s pouzitim vhodného myciho
/ptip.desinfekéniho/ prostfedku

je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostredky, zejména pracovni odév, pracovni
obuv a pokryvku hlavy pti vydeji jidel, pracovni odév musi byt udrzovan v ¢istoté a
podle potieby ménén v pribéhu smény, nelze opoustét objekt Skolni jidelny - vydejny
Vv pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a v pracovni obuvi

Vv pribéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické upravy
zevnéjSku

plati zékaz koufeni a zakaz vstupu cizich osob na pracovisté

ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obcanského odévu na misto k tomu
vyc€lenéné, ukladani pracovniho odévu a obanského odévu oddélené

3. Provozovatel je povinen zajistit

N =

aby praci ve Skolni jideln¢ - vydejné vykonavaly jen osoby zdravotné zptsobilé

osobni ochranné a pracovni pomucky

aby povéfeni pracovnici byli seznameni s hygienickymi poZadavky prace ve Skolni jidelné
- vydejné




>

podminky pro osobni hygienu, uloZzeni pracovniho a soukromého obleceni
provadéni technickych Gprav, natérti a malovani dle potteby v prostorach
Skolni jidelny -vydejny

6. vypracovani sanitacniho fadu a zajisténi jeho dodrzovani

o

4. Povinnosti pracovnika — organizace provozu $kolni jidelny -vvdejny

pracovni doba $kolni jidelny-vydejny 11:00 hod — 15:00 hod.

odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma pracovnice skolni jidelny-vydejny
dbat na sviij zdravotni stav

mit na pracovisti zdravotni prukaz

dodrzovat provozni a sanita¢ni fad a také fad HACCP na pracovisti

dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny

znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vydej pokrmil

NookrwdpE

5. Napli prace a povinnosti pomocné kucharky

1. zabezpecuje bezprostiedni provoz $kolni jidelna-vydejny, odpovida vedoucimu SJ za jeji
chod

zodpovida za dodrzeni hmotnosti porci

dba o bezpecnost a ochranu zdravi

vydava pokrmy

provadi pomocné a tklidové prace, jako je myti nadobi, tklid prostoru skolni

jidelny - vydejny

abrwn

6. Organizace prace ve $kolni jidelné-vvdejné

=

za vydej jidel odpovida pomocna kuchatka

doba vydeje nesmi pfesahnout 4 hodiny od dokonéeni tepelné upravy

3. pomocna Kuchaika odpovida za to, Ze teplota uchovavanych pokrmt po dobu vydeje
neklesne pod 60°C

4. pomocna kucharka musi zajistit, aby pokrmy nebyly vysuSeny, nerozpadavaly se,
neztracely barvu, chut’ a konzistenci.

5. vydejna musi byt ptfipravena pied vydejem hotovych pokrmii, stolni nddobi a nerez
piibory dokonale Cisté a neotlucené taliie.

6. nevydané pokrmy se nesméji pouzit pfisti den a jinak uchovavat

no

7. Casovy rozvrh vydeje jidel

Pro zajisténi plynulého provozu $kolni jidelny-vydejny je upravena vydejni doba nasledovné.
1. Zacatek pracovni doby jednotlivych zaméstnanct:

pomocna kuchaika 11:00 hod.

2. Casovy rozvrh jednotlivych ukoni:
pfevoz obédl v termonadobach do

Skolni jidelny-vydejny 11:00 - 11:15 hod.
piiprava na vydej obédli 11:15 - 11:40 hod.
vydej obédu 11:40 - 13:00 hod.
denni uklid 13:00 - 14:45 hod.

odvoz termonadob do Skolni jidelny 14:45 - 15:00 hod.



8. Likvidace odpadkii

1. Odpadky neorganického pivodu

- napf. obaly zbozi
- jsou ukladany do specidlnich nadob a nasledn¢ do kontejneru na odvoz odpadkd.

2. Odpadky organického ptivodu

- napf. zbytky pfi opracovani surovin a zbytky jidel
- jsou ukladany do zvlastnich, k tomuto Gcelu ur¢enych nadob a denné odvazeny
osobou, ktera ma s jidelnou uzavienu dohodu o odbéru krmného odpadu.

9. Zasady provozni hygieny

1.

nacini, nddobi, pracovni plochy, strojné technologické zatizeni, prepravni obaly a
rozvozni prosttedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo

k ohrozovani jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmt

uklid vSech pracovist’ a prostor se provadi priubézné za pouziti mycich, poptipadé
dezinfek¢nich prostiedkt

sanitarni zatizeni, ale 1 vSechny prostory musi byt udrzovéany v Cistot¢ a
provozuschopném stavu, fadn€ odvétravany, na WC musi byt hygienické pomicky
(toaletni papir, mydlo, papirové utérky apod.)

predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze prechovavat v objektu Skolni
jidelny-vydejny

preventivné je nutno plisobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavcii a pritbézné musi byt
provadéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace

do prostor skolni jidelny-vydejny nelze ptipustit vstup nepovolanych osob a zvitat, do
Skolni jidelny-vydejny je ptisny zakaz vstupu zvirat

osobni véci, obCansky odév a obuv Ize odkladat pouze v Satné, a to odd€len¢ od
pracovniho odévu

zékaz koufeni ve vSech prostorach

pro uklid I1ze pouzivat jen takové myci, Cistici a dezinfek¢ni prostiedky, které jsou uréeny
pro potravinafstvi, tyto prostiedky jsou ukladany oddélené, myti nadobi se provadi

Vv dostatecné teplé pitné vod¢ s ptidavkem myciho prostfedku po predchozi ocisté od
zbytkl,bilé nadobi a ptibory se myji odd€len¢

10. Vvdej stravy:

Pokrmy jsou v gastronadobach umistény v ohi'ivacim voziku.

Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pti vydeji je tfeba pouZzivat
vhodné nastroje pro manipulaci se stravou /vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy
musi mit teplotu vyssi nez +60 °C.

11. Pro ucely splnéni pozadavki BOZP jsou zaméstnanci $kolni jidelny-vvdejny povinni :

el N =

nepracovat s nozem smérem k télu

odkladat naradi, zejména pouzité noze, vzdy na uréené misto

nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi

pti manipulaci s nadobami s horkym obsahem vzdy pouzivat ochranné latkové rukavice a
dbét zvySené opatrnosti pti chiizi
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dbét na to, aby podlahy ve vSech prostorach Skolni jidelny-vydejny byly do sucha vytieny

6. nadoby z divodu bezpe¢né manipulace nenapliovat tekutinami po okraj, zachazet
s elektrickymi spotfebici jen pti vypnuti elektrického proudu neptenaset nadlimitni
bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy

7. dbat zvySené pozornosti pti snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy

8. zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci skolni jidelny a zabezpecit
jejich opravu odborn¢ zptisobilym zaméstnancem

9. plné¢ se sousttedit na praci; pii praci se nerozptylovat

10. nedotykat se pfi manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami ptimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouzivat vhodné nacini

11. dodrZovat zékaz kladeni bilého nadobi nebo ¢erného nadobi naplnéného pokrmem nebo
umytého na podlahu a ponechévat je v necistém nebo prasném prostredi, nezakryté

12. pti myti nadobi a ptibort pouzivat dostate¢ného mnozstvi ¢isté horké pitné vody; teplota
myci vody min. 40 °C,voda k poslednimu smyvani mé byt horka, aby nddobi samo
oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek; dezinfekce nadobi se provadi jenom na zvlastni
pokyn organti statniho odborného dozoru

13. pti obsluze elektrickych spotiebict, stroji a zatizeni provadét pouze takové ukoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty Casti, které jsou k tomu urceny

14. nedotykat se vadnych vodicii nebo nedostatecné chranénych piivodi ke spotiebi¢iim a
strojim a nevéset na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely zadné pfedméty nebo
¢asti odévu

15. jakékoliv zdvady ihned ohlasit vedouci Skolni jidelny, v€etné mimotadnych udalosti

16. pti vzniku pracovniho Urazu ihned tuto skute¢nost oznamit vedoucimu zaméstnanci a
uraz zapsat do knihy urazi

17. vichni zamé&stnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech pouéeni, vedouci SJ provadi
pravideln€ zapis o tomto proskoleni a sezndmeni s podpisy vSech zaméstnanct

18. je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zafizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a
okna musi byt peclivé ¢istény. Okna musi byt opatieny sitémi proti vnikani hmyzu a
ptactva do pracovnich mistnosti.

19. ve Skolni jidelné-vydejné nesméji byt uschovavany obcanské Saty a obuv. Nesmi se tam

susit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné predméty

12. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: Marcela Binkova
2. Smérnice nabyva platnosti dnem 4. 9. 2017

V Cisté dne 7. 8. 2017

Mgr. Miloslava Siglova Marcela Binkova
feditelka skoly vedouci stravovani

Jana Mouckova
kucharka



